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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARÁ

Instituto de Cultura e Arte

Coordenação do Curso de Cinema e Audiovisual


Manual de Utilização de Equipamentos
1. Considerações Iniciais
1.1. O curso de Cinema e Audiovisual disponibiliza equipamentos para a utilização na realização de trabalhos de curso, de produções de livre iniciativa dos alunos e professores do Instituto de Cultura e Arte (ICA) e de produções da comunidade. 

1.2. São considerados trabalhos de curso os projetos vinculados a alguma disciplina do curso de Cinema e Audiovisual e também os trabalhos de conclusão de curso (TCC). 
1.3. São considerados projetos de livre iniciativa todos os projetos dos estudantes regularmente matriculados nos cursos do Instituto de Cultura e Arte (ICA), assim como projetos vinculados aos grupos de pesquisa e extensão dos professores do ICA. 
1.4. São considerados projetos da comunidade todos aqueles que não possuem relação com o corpo discente e docente do Instituto de Cultura e Arte (ICA), tais como iniciativas vinculadas a grupos de pesquisa e extensão de outras unidades da UFC, ONGs, coletivos de cinema, realizadores ou produtores independentes.

2. Agendamento
2.1. O técnico responsável pelo agendamento, retirada e devolução de equipamentos é o Marcos de Almeida. Ele pode ser encontrado diariamente, entre 8h e 14h, na sala 22 do ICA Carapinima. 
2.2. A cada início de semestre, alguns dias serão reservados para agendamentos prioritários. Esses dias serão determinados seguindo a ordem abaixo: 
A. Agendamento de equipamentos para uso em sala de aula pelos professores do curso de Cinema e Audiovisual;

B. Agendamento de equipamentos por alunos do curso de Cinema e Audiovisual para trabalhos de conclusão de curso (TCC);

C. Agendamento de equipamentos por alunos do curso de Cinema e Audiovisual para trabalhos de disciplinas;
2.3. Após esse período, a utilização de equipamentos será possível caso exista disponibilidade de agenda.

2.4. O agendamento será realizado mediante apresentação dos documentos abaixo descriminados:
A. Tratando-se de trabalho de curso: ficha de orientação (anexo 1) assinada por um professor do curso de Cinema e Audiovisual.
B. Tratando-se de projeto de livre iniciativa: cadastro de projeto (anexo 2) aprovado pela Coordenação do Curso de Cinema e Audiovisual;
C. Tratando-se de projeto da comunidade: cadastro de projeto (anexo 2) aprovado pelo colegiado do Curso de Cinema e Audiovisual. 
D.  Em caso de projeto da comunidade é necessário prever o prazo de um mês de antecedência à data de utilização dos equipamentos para que haja aprovação do uso no colegiado co Curso de Cinema e Audiovisual 
3. Empréstimo e Devolução
3.1. Os equipamentos serão testados tanto na retirada, quanto na devolução, como forma de identificar possíveis danos. 
3.2. O termo de empréstimo (anexo 3) estará disponível na Secretaria e deverá ser preenchido em duas vias previamente pelo aluno. O técnico dará o visto de que o equipamento foi testado na retirada e na devolução. O aluno ficará com uma via como comprovante de devolução.

3.3. O empréstimo dos equipamentos de som somente será possível mediante a confirmação da presença de um aluno que já tenha cursado a disciplina de Oficina de Som, de um monitor ou de um técnico responsável no set. Essa confirmação deve ser preenchida e assinada no termo de empréstimo (anexo 3).
3.4. O empréstimo dos equipamentos de fotografia somente será possível mediante a confirmação da presença de um aluno que já tenha cursado a disciplina de Oficina de Fotografia, de um monitor ou de um técnico responsável no set. Essa confirmação deve ser preenchida e assinada no termo de empréstimo (anexo 3).
3.5. A cada semestre será divulgada uma atualização da lista de equipamentos. Nessa lista, os equipamentos disponíveis serão divididos de acordo com as modalidades de empréstimo, de forma que alguns ficarão reservados para atividades específicas, tais como o Trabalho de Conclusão de Curso (TCC).
3.6. O prazo máximo para empréstimo é de cinco diárias, que podem ser renováveis.
A.  A renovação demanda que o responsável pelo empréstimo dirija-se ao técnico, portando a ficha de devolução para que esta seja atualizada. 
B.  A renovação pode ser feita quantas vezes for necessário caso exista disponibilidade de agenda. 
C.  Caso apenas uma parte dos equipamentos esteja agendada, essa parte deverá ser devolvida e esses equipamentos será feita uma atualização do termo de empréstimo. 
4. Contrapartidas
4.1. Todos os projetos que utilizem equipamentos do curso de Cinema e Audiovisual da UFC devem respeitar o Manual de Utilização de Logos do curso.
4.2. São considerados produções do curso de Cinema e Audiovisual os projetos realizados como trabalhos de curso que utilizem equipamentos.
4.3. Também são considerados produções do curso de Cinema e Audiovisual os projetos em que a estimativa de valor do empréstimo de equipamentos supere 70% do orçamento total da produção. 
4.4. São considerados co-produções do curso de Cinema e Audiovisual os projetos em que a estimativa de valor do empréstimo de equipamentos realizado pelo curso supere 30% do orçamento total da produção. 
4.5. São considerados apoio do curso de Cinema e Audiovisual os projetos em que a estimativa de valor do empréstimo seja inferior a 30% do orçamento total da produção.
5. Penalidades

5.1. No caso de descumprimento de prazo de entrega, o projeto será penalizado com a impossibilidade de um novo empréstimo até o final do semestre.
5.2. As penalidades para os casos de danos dos equipamentos serão avaliadas pelo colegiado do curso de Cinema e Audiovisual.
6. Casos Omissos

Cabe ao colegiado e à representação discente do curso de Cinema e Audiovisual a decisão sobre eventuais situações não previstas.

6.1. UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARÁ

Instituto de Cultura e Arte

Coordenação do Curso de Cinema e Audiovisual

	anexo 1


Ficha de Orientação

	Projeto
	

	Vínculo
	(   ) Trabalho de disciplina
(   ) Trabalho de conclusão de curso
	Semestre
	

	Disciplina
	

	Professor
	

	Dados do Proponente

	Nome
	

	Matrícula
	
	Telefone
	

	Email
	

	Equipe Técnica

	cargo
	nome
	telefone

	Direção
	
	

	Produção
	
	

	Foto
	
	

	Som
	
	

	Professor Orientador

	data
	Assinatura
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	anexo 2


Cadastro de Projeto

	Projeto
	

	Vínculo
	(   ) Projeto de livre iniciativa
(   ) Projeto da comunidade
	(  ) Produção

(  ) Co-produção

(  ) Apoio 

	Anexos
	O cadastro de projeto deve conter como anexo:

a. Apresentação do Projeto; 

b. Análise Técnica; 

c. Cronograma detalhado de gravação

d. Orçamento detalhado do Projeto. 

	Dados do Proponente

	Nome
	

	Matrícula
	
	Telefone
	

	Email
	

	Equipe Técnica

	cargo
	nome
	telefone

	Direção
	
	

	Produção
	
	

	Foto
	
	

	Som
	
	

	Coordenação do Curso de Cinema e Audiovisual

	data
	Assinatura
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	anexo 3


Termo de Empréstimo

	Projeto
	

	Nome
	

	Matrícula
	
	Telefone
	

	Lista de Equipamentos
	Aluno Responsável
	Visto

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Eu, acima identificado, assumo responsabilidade pelos equipamentos que constam nessa lista, tanto em relação a sua correta utilização, quanto a seu transporte e segurança.  Além disso, garanto a devolução na data e hora estabelecidas no agendamento.

	data e hora de retirada
	data e hora de devolução
	Assinatura
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