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1. Introducio

O Manual ora apresentado visa orientar os estudantes do Curso de Cinema e
Audiovisual da Universidade Federal do Ceara no que se refere a realizagdo da
Atividade Curricular denominada Estdgio Obrigatério em Cinema e Audiovisual,
prevista no Projeto Pedagogico de Curso (PPC). O Estagio Obrigatdrio de iniciacdo
profissional deve ser estimulado como um meio de aprendizagem complementar. Com
carga-horaria de 64h (sessenta e quatro) horas, a atividade corresponde a 4 (quatro)
créditos. Este manual de estagio estd em conformidade com a Lei No 11.788, de 25 de

setembro de 2008 e com a Resolugdo No 32/CEPE, de 30 de outubro de 2009.

De acordo com a Lei No 11.788 sdao permitidas até 6 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais de atividades em estagio. Excepcionalmente, nos casos em que
ndo estdo previstas aulas presenciais, as atividades em estdgio podem ter limite
maximo de 40 (quarenta) horas semanais, consoante o PPC. A excepcionalidade deve
ser avaliada conjuntamente pelo coordenador de estdgio e orientador de estdgio. Em
quaisquer circunstancias, as de atividades de estdgio devem ocorrer em horarios e
condicbes compativeis com as disciplinas que o estudante esteja matriculado no
semestre em que se inscreva na atividade de estagio. Por compatibilidade de hordrios
(ndo conflito), entende-se que, ndo poderd haver sobreposicdo de horarios de estagios
com os hordarios das disciplinas que o estudante se encontrar matriculado, bem como a
necessidade de intervalo do final do horario das aulas e do inicio do estagio de pelo
menos 30 minutos, ou vice-versa, salvo casos especiais analisados pela agéncia de

estagios.

O estagio também podera ser feito em sua modalidade n3ao-obrigatério. Nesse
caso, terd duracdo de no minimo, 4 (quatro) meses e no maximo, 2 (dois) anos, na
mesma parte concedente. O estdgio ndao-obrigatdrio deve acontecer em conformidade
com a Lei No 11.788, de 25 de setembro de 2008 e a resolugdo do CEPE 32/2009 ou
posteriores. As horas dedicadas ao estagio curricular ndo-obrigatério poderao ser
computadas como atividades complementares, de acordo com regulamentacdo

aprovada pelo colegiado do curso.

Os estagios serdo realizados mediante a celebracdo de um Termo de Convénio
entre a UFC e a parte concedente interessada, exceto quando o estdgio realiza-se

dentro da prépria UFC. Também sdo documentos obrigatdrios para o estagio: Termo



de Compromisso de Estagio assinado por ambas as partes e Plano de Trabalho. Os
Termos de Convénio e de Compromisso de Estagio sdo assinados pelo Reitor da UFC ou
por pessoa por ele designada. O estdgio serd supervisionado por um profissional da
parte concedente, que atuard em conjunto com uma equipe de professores,

orientadores de estdgio, coordenador de estdgio e coordenador de curso.

2. Justificativa
O Estdagio Obrigatério em Cinema e Audiovisual auxilia o estudante a consolidar
sua formacdo profissional, permitindo a ele conhecer uma ou mais areas nas quais é

possivel atuar no mercado de trabalho.

Em acordo com as Diretrizes Curriculares para os cursos de Cinema e
Audiovisual, sdo consideradas atividades de estdgio: programas especiais de
capacitacdo, monitorias, praticas de laboratério que ndo configurem disciplinas,
atividades de extensdo, atividades de pesquisa, trabalho regular em empresas e/ou
instituicdbes do setor audiovisual, trabalho tempordrio relacionado ao cinema e
audiovisual, intercambios universitarios, atividades em incubadoras de empresa. Em
qualquer situacdo, a atividade de estagio deve ser formalizada por Termo de

Compromisso.

3. Objetivos

e Contribuir para a formacao profissional do estudante.

e Promover a interacdo dos conhecimentos tedricos com a pratica.

e Preparar os discentes para enfrentarem as realidades profissionais, e serem
capazes de ampliar e aperfeicoar sua area de atuacao.

e Possibilitar sua inser¢cdo no mercado de trabalho.

e Estimular o pensamento cientifico através do planejamento e
desenvolvimento de projetos.

e Preparar os discentes para a elaboracdo de relatérios e artigos.

e Estabelecer relagdes entre ciéncia, tecnologia e sociedade.

e Formar profissional competente, dotado de rigor cientifico e ético, em

todas as areas de atuacdo.



4. Matricula
Os estudantes poderdao se matricular na atividade de estdgio apds terem

concluido as disciplinas obrigatdrias do primeiro semestre.

5. Coordenacio de Estagio
A atividade de estagio sera acompanhada pelo coordenador de estagio, eleito

pelo colegiado de curso, para exercer esta fung¢do por um periodo de um ano.

O coordenador de estagio deve manter a coordenagao de curso informada
sobre os procedimentos, encaminhamentos e possiveis problemas relativos a atividade

de estagio.

O coordenador de estagio deve manter-se em didlogo com os professores
orientadores assim como com o profissional da parte concedente que supervisiona o
estagidrio, a fim de zelar pelo bom andamento da atividade de estagio, antever

problemas e buscar solugdes.

E dever do coordenador de estagio colaborar com os estudantes em sua busca
por campo de estdgio, assim como na viabilizacdo dos documentos mencionados no
artigo 40 da resolugdo CEPE 32/2009: Termo de Convénio entre a UFC e a parte

concedente, Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Trabalho.

O Plano de Trabalho deve ser elaborado pelo estagidrio a partir do
planejamento combinado com o professor orientador de estagio e o supervisor da

parte concedente.

A coordenacgdo de estagio conjuntamente com os orientadores poderdo vetar o
campo de estdgio caso entendam que ndo condiga com a formacado preconizada pelas

Diretrizes Curriculares ou esteja em desacordo com o Projeto Pedagdgico de Curso.

A coordenacdo de estagio deve observar a adequacgdao entre o perfil do
professor orientador e a atividade a ser desenvolvida pelo estudante no campo de
estdgio, especialmente quando se tratar de professor nao-vinculado ao Curso de

Cinema e Audiovisual.

Em caso de excepcionalidade, no que diz respeito as horas previstas no Plano
de Trabalho, o coordenador de estagio juntamente com o orientador de estagio, deve
avaliar a pertinéncia da excepcionalidade e encaminhar a justificativa a coordenacdo

do curso, anexada ao Plano de Trabalho.



A atividade de coordenagao de estagio constara no Plano de Atividades e serd

atribuida ao coordenador de estagio carga horaria compativel com resolucdes da UFC.

6. Orientacao de Estagio

O estudante-estagidrio serd acompanhado por um professor orientador da UFC

e escolhido em comum acordo pela coordenagdo de estagio e pelo estudante.

O orientador de estagio tem por obrigacao:

orientar a elaboracdo do Plano de Trabalho do estagidrio;

visitar o campo de estdgio pelo menos uma vez por semestre e sempre que
houver necessidade;

observar a adequacdo entre o campo de estagio e a formacdo preconizada
pelo PPC de Cinema e Audiovisual, assim como pelas Diretrizes Curriculares;
orientar o estagidrio em suas descobertas sobre as relagcdes entre seus
estudos no ambito da graduacdo e sua vivéncia no campo profissional;
orientar o estagiario na elaboragao de seu Relatério Final;

avaliar o estagio, indicando nota e observando a presenca.

Pela atividade de orientacdo de estdgio, serd atribuida ao professor orientador

Carga hordria compativel com resolugdo da UFC.

Admite-se a substituicdo do orientador de estagio, por somente uma vez,

havendo motivo relevante, com expressa anuéncia do professor orientador e do

Coordenador do Estagio.

7. O Estudante-estagiario

E dever do estudante-estagiario:

buscar o local ou o profissional junto ao qual va realizar o estagio;

colaborar com a viabilizacdo dos documentos exigidos para celebrar os
termos de convénio e de compromisso que regem o estagio e outros que
venham a ser solicitados;

elaborar o Plano de Trabalho constando os seguintes requisitos minimos: a)
dados do estagidrio; b) objetivos; c) atividades previstas; d) periodo (inicio e

término do estdgio); e) local e caracterizacdo da parte concedente; f)



horario do estdgio; g) orientador de estdgio; h) supervisor do estagio da
instituicdo parceira;

realizar as atividades previstas no plano de trabalho;

comparecer as reunides programadas com seu orientador;

entregar o Relatério Final redigido conforme este manual e segundo as
normas estabelecidas pela ABNT;

informar, imediatamente, ao seu orientador, qualquer impossibilidade de
cumprir os prazos e procedimentos previstos nesse Manual e alteragdes no
seu trabalho;

manter atualizadas as informacdes referentes ao seu plano de trabalho,
junto ao seu orientador; e

cumprir as regulamentagdes previstas neste manual.

8. Avaliacio

A avaliacgdo é feita ao final do semestre, considerando, dentre outros aspectos,

o comparecimento as reunides marcadas pela Coordenagdo do Estagio e/ou pelo

orientador, a entrega, no periodo também estabelecido pela Coordenagdo de estégio,

da documentacdo necessdria para que seja possivel a avaliacido do desempenho

discente ao longo do Estagio.

O estudante-estagiario devera, ao término do Estdgio, apresentar os seguintes

documentos:

Relatdrio Final.

Relatério de Atividades dos orientadores/supervisores de Estagio da UFC e
da parte concedente.

Termo de Realizacdo de Estagio. (Termo de rescisdo a ser entregue pelo
estudante e emitido pela empresa quando da rescisdao contratual antes da

data prevista).

Os modelos dos Relatérios de Atividades encontram-se no site da UFC

http://www.estagios.ufc.br/forms.htm.

O Relatério Final consiste na descricdo do cotidiano profissional no Estagio,

tarefas desempenhadas e aprendizados diversos acompanhados. A descricdo deve ser

acompanhada de uma elaboracdo reflexiva que busque aliar o aprendizado da sala de


http://www.estagios.ufc.br/forms.htm

aula com a experiéncia no campo de estagio. O corpo do Relatério Final deve
contemplar os seguintes todpicos: Apresentacdo, Descricio das atividades
desenvolvidas, Principais resultados obtidos, Contribuicdes para a formacao
profissional; Relagdes de aprendizagem: entre a sala de aula e o campo de estagio;
Consideracoes finais; Anexos: cépia de videos, textos e demais produtos elaborados ou

desenvolvidos ao longo do Estagio (até 5 trabalhos que considerar mais importantes).

9. Aproveitamento de Estagio Anterior
Ter realizado o Estagio em periodo anterior a matricula NAO exime o estudante
de comprovar a realizagdao das atividades em questdao por meio da entrega da

documentacdo regularmente exigida.

O eventual aproveitamento de estagio pode ser feito desde que contemple as
seguintes exigéncias:

e Ter sido realizado em periodo nao superior a 1 (um) ano antes do pedido de
aproveitamento.

e Ter sido realizado apds a conclusdo das disciplinas referentes ao primeiro
semestre do curso.

e Apresentacdo dos seguintes documentos: Termo de Compromisso
devidamente assinado, Relatério de Atividades, Relatério Final.

e Aprovagdo por comissao de professores do curso de Cinema e Audiovisual
especialmente designada pelo colegiado do curso para avaliar o

aproveitamento de estudos.

10. Casos Omissos
1. Os casos omissos no presente Manual serdo resolvidos pelo Colegiado do

Curso de Cinema e Audiovisual.



